
 

 

 
บันทึกขอความ 

สวนงาน  กลุมภารกิจผลิตขาวประชาสัมพันธฯ  ฝายสื่อสารองคกร  โทร. ๗๔๘๒ 
 

ที่   อว ๘๒๐๒.๐๙/ว ๐๒๙๒                 วันท่ี  ๑   มีนาคม   ๒๕๖๖ 
 

เรื่อง     ขอแจงแนวปฏิบัติการสงขาวและขอความอนุเคราะหขอมูลขาวเพื่อผลิตคลิป “รอบร้ัวปาริชาต” 
 

เรยีน     คณบดี/ผูอํานวยการ/หัวหนาฝาย/หัวหนางาน   
 

         ตามที่ ฝายสื่อสารองคกร ไดรับมอบหมายใหกํากับดูแลการสื่อสารและการเผยแพรขาวของ
มหาวิทยาลัยทักษิณ และผลิตคลิป “รอบรั้วปาริชาต” และคลิป “เชิดชูเกียรติ” เผยแพรผานเพจ          
TSU NEWS เว็บไซต  และสื่อออนไลน และคัดเลือกขาวสงสื่อมวลชนทั้ งสวนกลางและสวนภูมิภาค         
เปนประจําทุกเดือน  ความทราบแลวนั้น 

         ในการนี้ เพ่ือใหไดรับขอมูลที่ครบถวนจากทุกหนวยงาน กลุมภารกิจส่ือสารภาพลักษณ และ
กิจกรรมพิเศษ ฝายสื่อสารองคกร จึงขอประชาสัมพันธแนวปฏิบัติการสงขาวของหนวยงาน และขอความ
อนุเคราะหขอมูลขาว/ภาพขาว เพ่ือรวบรวมผลิตคลิป “รอบรั้วปาริชาต” โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

๑. หนวยงานรวบรวมขาวที่ตองการนําเสนอ สงมายังกลุมภารกิจสื่อสารภาพลักษณ และ
กิจกรรมพิเศษ ฝายสื่อสารองคกร กําหนดสงขาวภายในวันท่ี ๑-๒๑ ของทุกเดือน (สง
ขาววันสุดทายภายในวันศุกรสัปดาหท่ี ๓ ของเดือน) โดยกรอกรายละเอียดและแนบ
ไฟลภาพ/ไฟลขาว (ดังตัวอยางตารางนําสงขอมูล/ภาพขาว) เพื่อรวบรวมและคัดเลือก
ผลิตคลิป  สงขอมูลไดที่ นางสาวไหมมูหนะ สุกเส็ม อีเมล  smaimunah@tsu.ac.th 
หมายเลขโทรศัพทภายใน ๗๔๘๒  

๒. เนื่องจากคลิป “รอบรั้วปาริชาต” และคลิป “เชิดชูเกียรติ” ตองจัดทําใหแลวเสร็จและ
เผยแพรภายในสัปดาหที่ ๒ ของเดือนถัดไป กรณีที่หนวยงานมีขาวจํานวนมาก กรุณา
บันทึกขอมูลขาว/ภาพบนไดรท และแชรที่อยูไดรทมาท่ีเมลที่ใหไวขางตน สําหรับแนว
ปฏิบัติการสงขาว รายละเอียดดงัเอกสารแนบ  

   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 

               

   (ผูชวยศาสตราจารย ดร.พัฒนา ศิริกุลพิพัฒน) 
                            ผูชวยอธิการบดีฝายสื่อสารองคกร 

 
 



 

แนวปฏิบัติการสงขาวของหนวยงานเพื่อรวบรวมเผยแพรคลิป “รอบรั้วปาริชาต”        
(รอบระยะเวลา 1 เดือน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการสงขาว 
 

หนวยงานรวบรวมขอมูล/ภาพขาว (วันที่ 1-21ของทุกเดือน) สงขอมูลทางอีเมล  : smaimunah@tsu.ac.th 

ทีมขาวตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง ของขอมูลขาว/ภาพขาว (ระหวางวันท่ี 21-25 ของทุกเดือน) 

ทีมบรรณาธิการคัดเลือกขาวที่จะ
นําเสนอ (เนน Impact ตอสาธารณะ) 

รวบรวมขอมูลท่ีผานการพิจารณาผลิตคลิป 
รอบรั้วปาริชาต (ระหวางวันที่ 26-31 ของทุกเดือน) 

เพื่อเผยแพรตนสัปดาหท่ี 2 ของเดือนถัดไป  

ไมผานการพจิารณา 

คลังขอมูลภาพ/ขาว 

ผานการพิจารณา 



 

 
 
 

(ตัวอยาง) 
ตารางนําสงขอมูล/ภาพขาวเพื่อผลิตคลิป “รอบรั้วปาริชาต”/“เชิดชูเกียรติ”  

 
ลําดับ พาดหัวขาว เนื้อหาขาว ภาพประกอบ 

(ระบุ)ที่อยูลิงค หรือ QR Code 
ผูประสานงาน/เบอรโทรศัพท 

   1. สั้น กระชับ เขาใจงาย ควรเขียนในลักษณะ 
ใคร?  
ทําอะไร?  
ท่ีไหน?  
เม่ือไหร?   
ผลเปนอยางไร?  

แนบภาพ 5-10 ภาพ  
 

- ช่ือ-สกุล ผูสงขาว 
- หมายเลขโทรศัพทมือถือ 
- อีเมล  

 
 

    

 
 
 
 
 
 
 


